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DigiDoc
…kein digitaler Arzt, sondern ein fröhlicher 
Einblick in die Rechnungsverarbeitung



Mein Steckbrief

• Seit 2008 unterwegs im Projektmanagement

• Mein Start bei Medice im August 2017

• Mein Job Business Partner Finanzen & Controlling in der IT

Einführung d.velop d.3 ecm im Mai 2019
Eingangsrechnungsverarbeitung                                    …unser DigiDoc
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• Gegründet wurde MEDICE im Jahre 1949 

in Iserlohn.

• Ein mittelständisches 

Arzneimittelunternehmen mit Sitz in 

Iserlohn.

Über MEDICE



MEDICE Arzneimittel 
Pütter GmbH & Co. KG



Nationale Entwicklung
• Betriebserweiterungen am Standort Iserlohn 

• Eröffnung weiterer Niederlassungen in Köln und München



Internationale Entwicklung
• Umsatz inzwischen aus über 50 Märkten weltweit

• Eigene Niederlassungen in:
• Österreich
• Schweiz
• Niederlande
• Dänemark
• Norwegen
• Russland



Die Geschäftsführung

• MEDICE wird in zweiter und dritter Generation von Medizinern geleitet. 
• Für den Ausbau des Erfolgs wurde die Geschäftsführung gezielt verstärkt.

Dr. J. Kreimeyer, Dr. S. Pütter, Dr. K. Pütter-Ammer, Dr. Dr. R. Ammer, Eric Neyret



360° Qualität
Entwicklung – Produktion – Qualitätskontrolle – Logistik



• Marktführer in der ADHS Pharmakotherapie
• Anerkannter Nephrologie-Spezialist
• Unter den Top 15 im Markt für die Selbstmedikation

Unsere Therapiegebiete



Digitalisierung bei Medice

Best of both worlds
Die Digitalisierung wird von der IT und den Fachabteilungen getrieben
Wo möglich nutzen wir Cloud-Technologie / ERP ist lokal on-Premise
Modernes RZ mit Cloud-Gateway / M365 flächendeckend im Einsatz
Projekte werden vermehrt agil umgesetzt / Kontrolliertes Sourcing erlaubt hohe Flexibilität
Starke Businessorientierung durch unsere Business Partner

… innerhalb der stark kontrollierten Pharmabranche



DigiDoc – kein digitaler Arzt, sondern ein fröhlicher 
Einblick in die Rechnungsverarbeitung

Begriffserklärung: DigiDoc – Woher kommt eigentlich der Name?

Digi – Abkürzung für Digital 

Doc – Abkürzung für Documents

DigiDoc -> Elektronischer Rechnungsworkflow und Rechnungsarchiv



Warum DigiDoc?
Digitaler Rechnungsworkflow und Archivierung

 Transparente Rechnungsbearbeitung
 Zeitnahe, zentrale Erfassung aller eingehenden Rechnungen
 Transparente Statusverfolgung (Bei wem ist welcher Beleg?)
 Revisionssichere Dokumentation aller Genehmigungsschritte
 Schneller Dokumentenzugriff für User, Finanzbuchhaltung, Controlling 

und Wirtschaftsprüfer
 Verkürzte Rechnungsdurchlaufzeiten
 Kostengünstigere Rechnungsbearbeitung
 Möglichkeit zur besseren Skontoausnutzung
 Kein Versand von Dokumenten per Hauspost 
 Zukunftssichere Lösung mit der Möglichkeit erweiterter Archivierung von 

Belegen, z.B. Angebote, Bestellungen, etc. 



Step by Step zum elektronischen 
Rechnungsworkflow
Was brauche ich dafür?

… woher kommen die benötigten Systeminformationen?
 Daten aus Finanzbuchhaltung und Warenwirtschaft bereitstellen
 Schnittstellen erzeugen

… Schulung für
 User (ca. 200 Mitarbeiter….vielleicht mehr?)
 Hotline
 Administrator

… hunderte Lieferanten informieren für eine Rechnungszusendung per E-Mail 



Step by Step zum elektronischen 
Rechnungsworkflow
Wie läuft DigiDoc ab?

Scanning oder E-Mail der Rechnung
OCR Auslesung
Prozessklärung - … wer (Rolle) macht was in welcher 
Reihenfolge?

- Clearing
- Prüfer
- Genehmiger
- Accounting

Was kann DigiDoc noch?



Scanning oder E-Mail der Rechnung

Papierrechnungen

Werden gelabelt

- Barcode Rechnung

- Barcode Anlage

-> über Funktion am Kopierer

Rechnungen per E-Mail

Werden auf eine dafür 
eingerichtete E-Mail-Adresse 
gesendet

invoice@medice.de



OCR-Auslesung

Rechnungen werden ausgelesen
 Grün markierte Felder signalisieren 

ausgelesene Werte des Beleges

 Gelb markierte Felder signalisieren falsch 
oder nicht ausgelesene Werte des 
Beleges

Werte müssen nachgepflegt 
werden; ggf. vorherige 
Stammdatenpflege vornehmen



Prozessklärung - … wer (Rolle) macht was in welcher Reihenfolge?

Gruppe Wer? Was?

Clearing Finanzbuchhaltung Prüfung Rechnung und Weitergabe in 
Fachabteilung

Prüfer Benannte Mitarbeiter Rechnung prüfen und Kontierung

Genehmiger Gruppenleiter, Abteilungsleiter, Geschäftsführung Rechnungsfreigabe

Accounting Finanzbuchhaltung Fertigstellung Kontierung und 
Verbuchung



Besonderheit: Gruppen anstatt User

Vorgaben

Bereich: „Technik“
-> steuert den Genehmiger

Vorgabe Steuerschlüssel

Prüfer: „Technik_Prüfer“

-> Zentrale Verteilungsstelle der 
Rechnungen

Clearing
Mustermann GmbH



Aufgabe

Auswählen:
 Kostenstelle
 Kostenträger
 Projektnummer
 etc.

Freigabe: ja / nein

Freigeber auswählen

Abschließen = Fertig

Sachliche Prüfung
Mustermann GmbH



Besonderheiten

Auswählen:
- Zusätzliche Angaben von Analysecodes für Abteilung Controlling möglich

Sachliche Prüfung



Aufgabe

Freigabe: ja / nein

Abschließen = Fertig

Genehmiger Mustermann GmbH



Aufgabe

Auswählen: Sachkonto

Abschließen = Übertragung an die 
Finanzbuchhaltung

Accounting
Mustermann GmbH



Was kann DigiDoc noch? – Eine kleine Auswahl

 Sonderprogrammierung für Workflow mit Bestellbezug
 Individuelle Gestaltung der Arbeitsansicht
 Positionszeilen hinzufügen bzw. löschen
 Rechnungsdetails einsehen
 Rückfrage stellen
 Anlage hinzufügen
 Suchfunktion – Belege suchen -> Belegarchiv

….und noch viel mehr!



Aufgabe Einkauf

Abgleich der Rechnung

Stellt Rückfrage zum Wareneingang oder 
Dienstleistung

Mustermann GmbH

Workflow mit Bestellbezug



Aufgabe Fachbereich

Prüfung Rechnung

Rückantwort

Workflow mit 
Bestellbezug

Mustermann GmbH



Individuelle Gestaltung der Arbeitsansicht
Rufen Sie die Ergebnisliste auf und sortieren Sie sich Ihre eigene Ansicht!



Positionszeilen hinzufügen bzw. löschen
Hinzufügen von Positionszeilen: 
Befindet sich in Ihrer Bearbeitungsansicht eine Zeile, so ist nur ein 
„Pluszeichen“ angegeben (hier in gelb markiert): 

 
Klicken Sie auf das „Pluszeichen“. Darauf erhalten Sie eine weitere Zeile: 

 
Bei mehreren Zeilen wird je Zeile ein „Minuszeichen“ ergänzt, so dass Sie auch 
jeweils per Klick auf dieses Zeichen eine Positionszeile löschen können. 
 

Rücknahme von Positionszeilen 
Möchten Sie eine Positionszeile entfernen können Sie dies über diesen Weg 
vornehmen: 

 
Klicken Sie auf das „Minuszeichen“. Daraufhin wird diese Zeile entfernt. 



Rechnungsdetails einsehen



Rückfrage stellen

Per Klick auf die hier gelb markierte Sprechblase erscheint folgende Ansicht:



Anlage hinzufügen

Anlage auf Computer 
speichern

Beleg aufrufen

Abgespeicherte 
Anlage anhängen



Suchfunktion – Belege suchen (DigiDoc-Archiv!)

Funktion aufrufen

Dateneingabe



Das ist ja einfach!

DigiDoc



unser DigiDoc für 
Unterwegs

….noch schneller, noch 
einfacher…..

MobileApp



Rechnungen freigeben unterwegs…

Anzeige Aufruf ...und weitere Auswahl



Wie geht es weiter?

DigiDoc 2.0

- Positionsgenaue Auslesung von Rechnungsdaten
- Weitere Dokumente archivieren (Angebote, Auftragsbestätigungen, etc.)
- Aufschaltung weiterer Konzerntöchter
- … und noch einige Themen mehr



„d.velop ein toller Partner an unserer Seite“

Susanne Fröhlich
Business Partner Finanzen & Controlling
MEDICE Arzneimittel Pütter GmbH & Co. KG



Die Inhalte sind nach aktuellem Planungs- und Entwicklungsstand erstellt worden und können sich jederzeit ändern. 

Insbesondere Zeitangaben beziehen sich auf die aktuellen Planungen, Anforderungen und Ressourcenverfügbarkeit. Sollten sich die genannten Parameter 
ändern, behalten wir uns vor, die Termine entsprechend anzupassen. 

Die Überlassung der Präsentation erfolgt nur für den internen Gebrauch des Empfängers und darf in keiner Weise mit Dritten geteilt werden. 

Vielen Dank
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