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Herausforderungen

Die Ausgangssituation

« Abl6sen der alten Software ,Simplessus” durch d.velop
Vertragsmanagement

« Implementierung der webbasierten Anwendung
Integration in bestehendes DMS
Workflows moglich

Fristerinnerungen per Mail
« Digitale Unterschriften ermoglich
« Digitale Dokumentwerkzeuge
« Zusatzliche Software anderer Anbieter entfallt

« Mobiler Zugang: Vertragsmanagement & digitale Signatur




Ablauf Vertragsmanagement

Verhandlung

mit Vertrags-
partner

A A

Weiterleitung per Hauspost Weiterleitung per Hauspost

Analoge
Unterschrift
Zeichnungs-
berechtigte

Eingang Sachliche

Vertrags- Vertrags-
entwurfin prifung, ggf.

Fachabteilung Vermerke

Rechtliche
Vertrags-
prafung

Weiterleitung per Hauspost

O

Importin
Vertrags-

management-
System
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Arbeitsweise IHK Elbe-Weser

L

Vertragsverantwortliche Person pro Abteilung Zentrales Postfach fiir Vertrage

A A

x4

Vertrag wird mit wichtigsten Angaben per E-Mail versandt

Nachricht zum Start des Unterschriftenlaufs

><

2

Vertragsverwaltende in der IHK Vertragspriifende in der Rechtsabteilung

Pflegen Vertrag in das System ein A

A

System meldet Priifenden eine Aufgabe

d.veLop



Zentrale Erfassung im DMS

Folgender Vertrage

Mietvertrage

* Leasingvertrage

« Dienstleistungsvertrage

« Kooperationsvertrage mit anderen Unternehmen / IHKs

« Wartungsvertrage

» Supportvertrage

« Vertrag mit Vertragspartner mit Sitz im Ausland

« Geheimhaltungsvereinbarung bzw. Auftragsverarbeitungsvertrag
« Komplexe, risikoreiche oder juristisch zu Uberprifende Vertrage

« Im Zweifelsfall / bei Unklarheiten je nach personlicher Absprache




d.velop documents Dashboard

iti Dashboard - d.velop

Dashboard IHK Stade

Ablage

Neue Inhalte zur Verfigung stellen

Aktenerstellung
Neue Akten zur Verfligung stellen

Personliche Aktivitaten
Eigene Aktivitdten nachvollziehen

Aufgaben und Nachrichten

Unternehmensweite Kommunikation

Aufgaben

Erledigen von ausstehenden Aufgaben

Suche

Suche nach Dokumenten, E-Mails oder Akten

©O O

Beobachtet

Anzeigen lhrer beobachteten Elemente

Zuletzt bearbeitet

Anzeigen lhrer zuletzt bearbeiteten Elemente

Favorisiert
Anzeigen lhrer favorisierten Elemente

06

Liste hat keine Eintrage

RAF Akt Cim Al 1 indte Aaemend ladaem

d.veLop
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# DASHBOARD BEARBEITEN

Neuer Vertrag
Vertragsvorgdnge erstellen

Vertragstibersicht
Alle Vertrage im Uberblick



d.velop documents Dashboard

iti Dashboard - d.velop

Dashboard IHK Stade

Ablage

Neue Inhalte zur Verfigung stellen

Aktenerstellung
Neue Akten zur Verfligung stellen

Personliche Aktivitaten
Eigene Aktivitdten nachvollziehen

Aufgaben und Nachrichten

Unternehmensweite Kommunikation

Aufgaben

Erledigen von ausstehenden Aufgaben

Suche

Suche nach Dokumenten, E-Mails oder Akten

©O O

Beobachtet

Anzeigen lhrer beobachteten Elemente

Zuletzt bearbeitet

Anzeigen lhrer zuletzt bearbeiteten Elemente

Favorisiert
Anzeigen lhrer favorisierten Elemente

06

Liste hat keine Eintrage

RAF Akt Cim Al 1 indte Aaemend ladaem

# DASHBOARD BEARBEITEN

Neuer Vertrag
Vertragsvorgdnge erstellen

4

Vertragstibersicht
Alle Vertrage im Uberblick

d.veLop



W . Dashboard - dvelop X + _ o 5
& C 25 ap04stali.ihkstade.stade.ihk.de/dash & % ®

E,g @ d.bs IHK suite Barc E d.ecs license server

it  Dashboard - d.velop ® O
Dashboard IHK Stade

) Aufgaben und Nachrichten Beobachtet
] g

o Neuer Vertrag
Aufgaben

Zuletzt bearbeitet

Suche Favorisiert

| I . (D Vertragsiibersicht

B Aktenerstellung

Personliche Aktivitdaten




Neuer Vertrag — Stammdaten eingeben dveLop

Stammdaten eingeben

« 1 =Vertragsbezeichnung: Eindeutige Bezeichnung des Vertrages eingeben
« 2 =Vertragsnummer extern: Externe Vertragsnummer eingeben

« 3 =Vertragsstatus: Fur uns ,Initialisierung”, ,Prifung”, ,Freigabe” &, Giltig”
« 4 =Verantwortlich: Vorgabe stehen lassen

« 5 =0rganisationseinheit: Abteilung, die den Vertrag zugemailt hat

« 6 =Vertragsnummer intern: Wird vom System ausgefullt

« 7 =Vertragsart: Je nach Vertrag auswahlen

« 8 =Vertragswert: Wert eingeben

« 9 =Ablageort: Wo liegt der Vertrag physisch? Nicht unbedingt nétig

« 10 =Rahmenvertragsnummer: Wenn es einen Rahmenvertrag gibt, hier auswahlen
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0. Vertragsdaten X +

c 2z ap04sta0il.ihkstade.stade.ihk.de/dbscase/app/contract/index.htmi?c

@ d.bs IHK suite Barc E d.ecs license server

Vertragsdaten

Software Mietvertrag Test

Stammdaten Stammdaten

Zusatzliche
Erlauterungen

(O Rahmenvertrag (@) Einzelvertrag

W ral arsichnun
Laufzeit und Fristen Software Mietvertrag Test

Aufgabe Vertragsnummer (exie
ABCD-123456
Aktennavigation

veriragssial

- nitherunc
Erweiterte Initiierung

Stammdatan
nt it

Maller Alexander
Bereiche

konfigurieren

Produktivarchiv

d.velop digital solutions GmbH (0000366396)

Auftraggeber

Abonnementvertrag

100

Blro IT

- 1 ] -
+




N @. Details: EV-2025-00021 - Soft X +

& C 2% ap04sta01.ihkstade.stade.ink.de/dms/r/222764d2-3d8-58bc-b991-1596ce595365/02/P00319403 1 2details#details [ %

g @ d.bs IHK suite Bar 8 d.ecs lice

/ﬁ\ Details: EV-2025-00021 - Software Mietvertrag Test - Initiierung
@ [# BEARBE GINNE D C YAl e+
= EV-2025-00021 - Software Mietvertrag Test - Initiierung =
B  Stammdaten Stammdaten
) Zusatzliche @
il Erlauterungen
: ; ‘
v I POF
Q) Laufzeit und Fristen Software Mietvertrag Test taasamis
/\Ll’gdbo Verts umer axt Ve f
ABCD-123456 Abonnementvertrag .
(- Aktennavigation
y ) ' 00
5 Erweiterte Initnerung 100
Stammdaten
Maller Alexander = Baro IT
= Bereiche
S konfiguneren
IT i ' .
+
d.velop digital solutions GmbH (0000366396) Auftraggeber VN |




Aktennavigation dveLop

Vertragsdokument per Drag and Drop hinzufiigen

Aktennavigation

+ DOKUMENTE HINZUFOGEN

1 Ergmbnis 3
D D.. Titel Kategorie Status Fa. Vertragsnumme_ Ve Vertragstyp Organisati_. Geandert am Dartei gedmdert am Bearbeitet _ Bemerkang Besitzer*in Datemname Dart=ityp
D ﬁ Abonnementvertrag Wertragsdokument L EV-2023-000M6& 123 Abonnementwertrag 1l 03.06.202517:08:23 03.06:202517:08:23 Balzelda softwaremi... POF

A

PDF

|
5 =+ Kopieren

Manued| speichemn

Dexrbei pedndert am Bearbestet . Bemerkung Besitzer*in Dateiname Dexbeityp Doiument-1D

04.06.2025 08:18:33 Balze00z softwaremi... PDF POD3134327



Aktennavigation
Status
1 Ergebnis {3
= Ziehen Sie die Spalten hierhin, um die angezeigten Suchergebnisse zu gruppeeren
] oo Titel Kategorie Status
|:] E Abonnementvertrag Vertragsdokument

/

Fa.. Vertragsnumme__

EV-2023-0001 6

Freigabeversion vorhanden.

d.veLop
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Fristen

d.veLop

e
KUNDIGUNG SONSTIGE FRIST VERLANGERUNG
Beschreibung *
Kiindigung
Verantwortlich *
CMC_Frist IT @ -
(O Jederzeit (@ Kindigungsfrist
Durchzufihren bis
Anzahl Einheit Berechnungsdatum
-
3 Monate Zum Veriragsende
N - hd
M Mindestuertranslanfzeit (Matum)
Erinnerung Bt i
17.02.2026
17.02.2026 31.03.2026 30.06.2026
Erinnerung Frist
(Stichtag)
LaulLein una rriswen
(¥  Laufzeit und Fristen
O uUnbeiristet () Befristet (Datum) (8) Befristet (Dauer)
B Aufgabe
Wariragsbeginn Unlerzeichnung Anzah Einheit
Aktennavigation 01.07 2025 & 01.07:2025 1 Jahre -
Erweiterie Wariragsende g
ﬁ Stammdaten 30.06.2026
o sesere @ / © o
"= konfigurieren 27.05.2025 01.07.2025 31.03.2026 30.06.2026
Heute Kiindigung Vertragsende gemai akiueller
Laufzeit
+
%= Ziehen Sie die Spaften hierhin. umn die angezsigien Suchergebnizse zu gruppiersn
Fristart Besachralbung Durchzufdhren bls Enddatum bel Durchidhrung Aktlonen
Kiindigung Kiindigung 31032028 30.06.2028 V|



Zur Prifung freigeben dveLop

= EV-2025-00014 - Software Mietvertrag Test - Initiierung

B Stammdaten Stammdaten
—  Zusatzliche Rahmenvertrag (@ Einzelverirag
= Erlauterungen ) )
Werlragsbezeichnung *
(@ Laufzeit und Fristen Software Mietvertrag Test
E Aufgabe Werlragsnummer [extern)
27052025
— Aktennavigation
Werlragssiales *
E Erweiterte Prufung
Stammdaten
Weranbwortich *
Balz=lla &
- Bersiche
- knnﬁgurier&n Organisationseinhei

IT




Prifer

' EV-2025-00014 - Software Mietvertrag Test - Review: neuer Vertrag: bitte priifen! (2025-05-27 10:27)

) Antworten

% Allen antworten

— W

o dvelop@elbeweser.ihkde | ®
An

®WEnn Probleme mit der Darstellungsweise dieser Nachricht bestehen, klicken Sie hier, um sie im Webbrowser anzuzeigen.

Hallo CMC_Priifer,

Sie haben eine neue Aufgabe ,,EV-2025-00014 - Software Mietvertrag Test

- Review: neuer Vertrag: bitte priifen!” erhalten.

ZUR AUFGABE|

d.veLop



Dashboard - Aufgaben dvetop

€ Meine Aufgaben

[l Aufgaben AU AKTUALISIEREN

Suchen nach... Q E |
Meine As b 7
L Meine Aufgaben ‘%  Ziehen Sie die Spalten nierhin, um die ange: ruppieran
! .
» Anmich gesendst : D Prigritdt Betrefi Komtext Fillig Erinnerung Erhalten o Zugesteltan Versendet von Weitere Infos Caze rumber intemal / Var... Case type / Vorgangstyp Erstellt am Vertragsmummer (int
h Anmichund andere gese.. 2 O + EV-2025-00014 - Software Migtvertrag Test - Review: neuer Vertrag: bitte prufen! Contract manag... - - 10:27 o CMC_Prufer o d3_Case_Manager_

2025-03-27T10:27:14.36... EV-2025-00014



d.veLop

Aufgabe zur Prifung

« CMC_Priifer

[4 Aufgaben ERET T AKTUALISIER

l:l:“ Meine Aufgaben ! = Ziehean Sie die Spalten hisrhin, um di

= Anmich gesendst o | Sriaritdt Betreff

amn An mich und andere gese_. 3 .| ¥ EV-2025-00014 -

[[3 Meine geplanten Aufgaben 0[] EV-2025-00013 -
LT b 5 _

Gruppen " ] EV-2024-00082

ASs CMC_Abt IV 1

AR®  CMIC_Priifer 3

keine Aktivitaten ~~

== Beine ersteliten Aufgaben
A% Meine weitergelaiteten Auf_

" Meine erledigten Aufgaben



Aufgabe zur Prifung

P [

m <

EV-2025-00014 - Software Mietvertrag Test - Priifung

Akiuelle Aufgabe

Stammdaten

Zusatzliche
Erfauterungen

Laufzeit und Fristen

Aufgabe

Aktennavigation

Ernweiterte
Stammdaten

Bereiche
konfigurieren

Aktuelle Aufgabe

Betreff
neuer Vertrag: bitte priifen!

Verantwortlich

CMC_Priffer &

@@ Enveiterte Ansicht

Erganzende Erldulerungen

Bei bestandener Prufung bitte Vertragssiatus auf 'Freigabe’ setzen. Sonst der Abteilung bescheid geben.

O wiederkehrend

(®) Frist (Stichtag) ()} Dynamische Frist

Frist
DD_MM Y Y !

Erinnerung
DD MM Y YYY G

27052025
Heute

Fertigztellungsgrad (%)

0% 25% 50 % 79 % 100 %

d.veLop



Aufgabe zur Prifung

- R [a M &+ WEITERLEITEN & =

BEARBEITUNGSANSICHT

m w 0 l

e 0 m d

EV-2025-00014 - Software Mietvertrag Test - Prifung

Aktuelle Aufgabe

Stammdaten

Zuzatzliche
Erdauterungen

Laufzeit und Fristen

Aufgabe

Aktennavigation

Erweiterte
Stammdaten

Bersiche
konfigurieren

Aktuelle Aufgabe

Bretraff

neuer Vertrag: bitte prifen!

Werantwordich

Balzella &

@ Enveiterte Ansicht

Erganzende Erldulerungen

Bei bestandener Prufung bitte Vertragssiatus auf 'Freigabe’ setzen. Sonst der Abteilung bescheid geben.

d.veLop



Dokument - Werkzeugleiste dveLop

B ™ & » » o O ~ 2~ [EH @ & 2 -

Software-Mietvertrag

Software-Mietvertrag

Zwischen
Musterfirm: E L Eﬁ: ﬁ} s O D o~ o E] @' ; - tﬁ-‘\'ﬁ

Musterweg 2

21680 Stade @
= Balzedia

- nachfolgend Vermieter genannt — Genawe Firmendaten fiehlen

und

Firma _IHK Elbe Wesar

Mame, Vorname

Stralle

PLZ f Ort

Telefon




Vertrag zur Unterzeichnung freigeben
~% WEITERLEITEMN [~

BEAREBEITUNGSANEICHT

[ !

EV-2025-00014 - Software Mietvertrag Test - Prifung

Aktuelle Aufgabe

Stammdalen

Zuzatzliche
Erzuterungen

Laufzeit und Fristen

Aufigabe

Aktennavigation

Enweiterte
Stammdalen

Bergiche
konfigurieren

Rahmenvertrag @ Einzelverirag

'\.-'urlr;:-g:;l.'u:l.‘- crmung -

Software Mictvertrag Test

d.veLop

DETAILS

[ BEARBEITUNG BEGINI

".-'n'_'rlr::g::r ummer [(extern)

27052025

".-'urlr;:-g:;:;l.'Jll. ="

Unterzeichnung

‘eranbwortdich ©

Balzel0a &

Organisationseinhei

IT

Partnar Ralls

Extarner Ansprachoartner



Aufgabe dvetop

Fir Abteilung zur Unterschrift

Hallo CMC_IT,

Sie haben eine neue Aufgabe ,,EV-2025-00014 - Software Mietvertrag Test
- Signing: Der Vertrag wurde von der Rechtsabteilung geprift und kann

unterschrieben werden.” erhalten.

ZUR AUFGABH




Aufgabe

Fur Abteilungsverantwortlich

&« Details: EV-2025-00014 - Software Mietvertrag Test - Unterzeichnung

[ Meine Aufgaben # WETERLEITEN 2. &

’ EV-2025-00014 - Softw._..

BEARBEITUNGSANSICHT

it 10:46
’ EV-2025-00013 - E-Lade... L]
07.04.2025
EV-2025-00011 - Gehei_ = EWV-2025-00014 - Software Mietvertrag Test - Unterzeichnung
, + 13.03.2025
W) EV-2025-00012- AWV -.. [E]  Akuelle Auigabe Aktuelle Aufgabe
12.03.2025
Stammdaten
B EV-2025-00010 - Vegiit.. _—
4 moz2o3 - ysatsliche Der Vertrag wurde von der Rechisabteilung gepriift und kann unterschrisben werden.
EV-2025-00009 - Auftr..  Erautsrungen
k ‘ 2; D:::ZE Verantwortich
{0 Laufzeit und Fristen CMeT
’ EV-2024-00082 - Presse...
16.12.2024
“ = Aufgabe @i Erweiterte Ansicht
[ Aktennavigation Ergdinzende Erliulerungen
ﬁ Erweiterte
Stammdaten
= Bereiche
= konfigurigren

> Verantwortliche prifen nochmal den Vertrag und starten den Unterschriftenlauf

DETAILS

[# BEAREBEITUNG BEGINNEM

d.veLop

Der Verirag wurde von der Rechisabteilung gepriift und kann unterschrieben werden. Bitle den unterschrieben Vertrag, mit der Angabe der D3 Vertragsnummer, an contractsi@elbeweser ihk.de mailen.

O wiederkehrend
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d. Details: EV-2025-00021 - Soft: x +

o0
=)

o
bra)

c 2% ap04sta0l.ihkstadestade.ihk.de/dms/r/222764d2-f3d8-5
@ d.bs IHK suite Barc B d.ecslicense serve

Vertragsubersicht »  Details: EV-2025-00021 - Software Mietvertrag Test - Freigabe

EV-2025-00021 - Software Mietvertrag Test - Freigabe

Stammdaten

Aktennavigation
Zusatzliche
Erlauterungen + DOKUMENTE HINZUFUGEN
Laufzeit und Fristen o e
Aufgabe

Aktennavigation

Erweiterte
Stammdaten

Bereiche
konfigurieren

Vertragsdokument

EV-2025-00021

ABC

Abonnementvertrag

= m@
A C Y AR 4 ¢

La
]
@ @ &w & i
3= AN 1 B m =
Organisat eandert am Datei geandert am A
IT 24.06.2025 08:45:08  24.06.202508:«  *

SPEICHERN




0. Vertragsubersicht X

Dashboard - divelop X -+ _ 5 X
< c 2% ap04sta01.ihkstade.stade.ihk.de/dash/ o % ®
gg e 3.bs |HK suite Bare E ec
i## Dashboard - d.velop ® O
Dashboard IHK Stade / HBOARD BEARBEITEN

Aufgaben und Nachrichten

Beobachtet
,W?n Ablagfe o 0 Neuer Vertrag
Aufgaben Zuletzt bearbeitet
I
Suche Favorisiert

ﬁj Aktenerstellung

' ' ﬂ (D Vertragsiibersicht

Personliche Aktivitdaten




Unterschriftenlauf beendet dveLop

« Verantwortliche der Abteilung erhalten Nachricht, dass Vertrag unterschrieben wurde

- Setzen des Status auf “giltig”

» Durch aktivierte Versionierung sind im DMS-Archiv beide Versionen gespeichert:
- Vorlage

- Unterschriebene Version

|:| D.. Titel Kateqorie Status Fa_ Vertragsnumme_

|:| E Abonnementvertrag Vertragsdokument L EV-2025-00016

Archivwersion vorhanden.




Uberlegungen

Plan fir die Zukunft

« Umstellung auf neues Software-Mietmodell Fir vollen
Zugriff auf alle Vertragsfunktionen erhalten

« Rechtevergabe durch alle User moglich







Wie hat es Ihnen gefallen?
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